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. Invitacién

La Biblioteca Nacional Pedro Henriquez Urefia (BNPHU), les invita a participar en el
procedimiento para COMPRA MENOR, referencia No. Biblioteca Nacional-DAF-CM-2021-0003, 3
persona moral o fisica, a los fines de presentar su mejor oferta para todas las legalizaciones de
documentos legales que se requiera en la institucién.

Objetivo

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir propuestas de personas fisicas y/o
juridicas para el proceso: de tres (3) Servicios de Notarios, para los Procesos de legalizaciones de
documentos legales requeridos por la institucién, atendiendo a las condiciones fijadas en la
propuesta técnica y a las disposiciones establecidas en la Ley No. 340-06, su modificacién la Ley
449-06, y su reglamento de aplicacién, el Decreto No. 543-12, sobre Compras y Contrataciones
Pulblicas de Bienes, Servicios y Obras.

. Subsanaciones

A los fines del presente proceso por compra menor, se considera que una oferta se ajusta
sustancialmente a las especificaciones técnicas, cuando concuerdan con todos los términos y
especificaciones expresado en dichos documentos, sin omisiones o errores significativos:

. La omision de alglin documento referente a las credenciales de los participantes/oferentes,

siempre serd subsanable.

Las ofertas deberdn ser presentadas tnica y exclusivamente en el formulario que aparece en el
portal de compras y contrataciones (SNCC: F: 033). (No Subsanable).

El oferente que cotice en cualquier moneda distinta al peso dominicano (RD$), se auto
descalifica para ser objeto de adjudicacién.

La garantfa bancaria o pdliza de seguros de seriedad de la oferta en original, firmada y sellada
por una entidad reconocida, la cual, debe estar contenida en el sobre “B” y la omisién de Ia
misma constituye la desestimacion de la oferta sin més trdmite. (No subsanable).

Ofertas presentadas sin encuadernar, con rasgaduras o sin firmar ni sello correspondiente. (No
subsanable).

La falta de inclusién de la garantfa legal correspondiente, en original, debidamente firmada y
sellada por una entidad financiera reconocida. (No subsanable).

. Enmiendas

De considerarlo necesario, por iniciativa propia o como consecuencia de una consulta, el Comité
de Compras y Contrataciones podra modificar, mediante enmienda, las especificaciones
técnicas de los Términos de Referencia, formularios, otras enmiendas o anexos. Las enmiendas
se haran de conocimiento a todos los oferentes/proponentes.

Tanto las enmiendas como las circulares emitidas por el Comité de Compras y
Contrataciones pasaran a constituir parte integral de los Términos de Referencia y, en
consecuencia, serdn de cumplimiento obligatorio para todos los oferentes/proponentes.




5. Procedimiento de seleccién

La contratacion se realizara mediante un proceso de compra menor, bajo la modalidad
de doble apertura, de acuerdo a lo establecido en el articulo 16, numeral 4 y el articulo 23,
parrafo V, de la Ley Num. 340-06; siempre observando el criterio establecido por las
regulaciones en la materia, de que sélo se procederd a la apertura de las ofertas
economicas de los oferentes que hayan quedado habilitados en el proceso de evaluacién
técnica.

. Fuente de recursos

La Biblioteca Nacional Pedro Henriquez Urefa (BNPHU), de conformidad con lo
establecido en el articulo 32 del reglamento No. 543-12, sobre Compras y Contrataciones
Publicas de Bienes, Servicios y Obras, toma las medidas previsoras necesarias a los fines
de garantizar la apropiacién de fondos correspondiente, dentro de las partidas
presupuestarias del afio 2021, que sustentard el pago de los bienes adjudicados y
adquiridos mediante el presente proceso. Las partidas de fondos para liquidar las
entregas programadas seran debidamente especializadas para tales fines, a efecto de
que las condiciones contractuales no sufran ningtn tipo de variacién durante el tiempo
de ejecucidn del mismo.

. Condiciones de pago

La Biblioteca Nacional Pedro Henriquez Urefia (BNPHU), proceder3 a realizar pagos por
factura, luego de recibidas conforme, teniendo la institucién un plazo de Treinta (30) dias
calendario para realizar el pago.

La factura tendrd que ser emitida al Biblioteca Nacional Pedro Henriquez Urefia
(BNPHU), RNC-401-03133-7, firmada y sellada con nimero de comprobante fiscal
gubernamental.

. Conocimiento y aceptacién de términos de referencia

El sélo hecho de un oferente/proponente participar en el proceso de compra menor
implica pleno conocimiento, aceptacién y sometimiento por él, por sus miembros,
ejecutivos, representante legal y agentes autorizados, a los procedimientos, condiciones,
estipulaciones y normativas, sin excepcién alguna, establecidos en la Ley No.340-06,
sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones con
modificaciones de Ley No. 449-06, su Reglamento de Aplicacién contenido en el Decreto
No.543-12 y los Términos de Referencia contenidos en el presente pliego de condiciones,
los cuales tienen caracter juridicos, obligatorios y vinculantes.

Las ofertas deberén estar debidamente identificadas como original y copia.

Descripcién de los bienes:
Referencia No. Biblioteca Nacional-DAF-CM-2021-0003




BIEN O SERVICIO

DESCRIPCION

Servicios notariales

Se requiere el servicio de
tres (3) notarios Plblicos
por un periodo de un (1) afio
pararealizar las aperturas de
proceso de comparacién de
precios, segun requiera la
institucion, para ser
requeridos para los servicios
siguientes:

1- Visitar la institucién
en el dia y hora
indicada en el pliego
de condiciones
previa coordinacién
con la  Divisién
Juridica de la
Biblioteca Nacional,
donde deberd darle
apertura a los
procesos de
compras sobres A Y
B, que seran colgado
en el portal
transaccional de la
DGCCP, en la

modalidad de
comparacién de
precios, compra
menor o Licitacién
Nacional.

2- Legalizar los
convenios

interinstitucionales y
nacionales de la
Biblioteca Nacional,
para su debida
legalizacion.




3- Legalizacién de las |
firmas de los
contratos de
servicios que seran
contratados en esta
institucién, como de
obras, adquisicidn,
persona fisica como
juridica.

4- Legalizacién de las

firmas  de los :
contratos de trabajo |
temporal que
requiera la
institucion.

Nota: Cualquier otro
documento legal de carécter
institucional que requieran
las legalizaciones de tres
notarios  publico, sera
invitado al edificio de la
Biblioteca  Nacional, a
legalizar las firmas de los
documentos legales que
requiera la institucién.

10. Presentacién de propuestas

Las ofertas deben dirigirse y presentarse en un sobre cerrado, firmado y sellado por el
notario puiblico o representante legal y rotulado con las siguientes especificaciones:

NOMBRE DEL OFERENTE

(Sello social)

Firma del representante legal

Comité de Compras y Contrataciones

Biblioteca Nacional Pedro Henriquez Urefia (BNPHU),

Referencia: Biblioteca Nacional-DAF-CM-2021-0003

Direccién: Av. Cesar Nicolas Penson no. 91, Plaza de la Cultura Juan Pablo Duarte,
Gazcue, Santo Domingo, D.N. Teléfono: 829-946-2674

Se deberd entregar la oferta en un UNICO sobre sellado, el cual contendra en su interior




12.

13.

dos sobres, uno contentivo de la propuesta técnica (sobre A) y otro sobre con la
propuesta econdmica (sobre B). La propuesta técnica no debera presentar precios.

11.  Larecepcion de propuestas: Lugar, fecha y hora

La recepcidn de propuestas contentivas de las oferta técnicas y econémicas del Sobre “Ay B”
se estard recibiendo desde el miércoles 14 de abril del 2021 a partir de las 09:00 am. hasta el
viernes 16 de abril del 2021 a las 09:00 pm. y se realizara la apertura de las propuestas el viernes
16 de abril del 2021 a las 11:00 am., en el drea administrativa de esta Biblioteca Nacional Pedro
Henrfquez Urefia, ubicada en la Av. Cesar Nicolas Penson #91, Plaza de la Cultura Juan Pablo
Duarte, Gazcue, Santo Domingo, D.N. Las propuestas deben ser entregadas de forma
obligatoria, de manera digital colgada en el Portal Transaccional de la Direccién General de
Contrataciones Publica y fisicamente en sobres cerrados y sellados con el sello de la empresa,
en departamento de Compras y Contrataciones de la institucién.

Las propuestas dejadas en otro lugar que no sea el indicado no serdn recibidas, porlo tanto,
los oferentes interesados en el proceso de compras deberdn asegurarse de realizar la entrega
de sus propuestas en el lugar y hora antes del cierre del plazo otorgado

Dicho proceso se efectuara, ante el Comité de Compras y Contrataciones de la Biblioteca
Nacional y el notario publico actuante y cualquier oferente/proponente que desee participar en
dicho acto. La entidad contratante no recibird sobres que no estuviesen debidamente cerrados
e identificados segtn lo dispuesto anteriormente.

Documentacioén contenida en las propuestas

El oferente/proponente debera presentar un (1) original, marcado como “original” y una (1)
fotocopia marcada como “copia” de cada una de las ofertas (oferta técnica y oferta econémica),
debidamente foliadas.

La oferta técnica deberd contener:

SOBRE A

Documentacién Legal:

Formulario de Presentacién de Oferta (SNCC.F.034) debe especificar el bien solicitado.
Formulario de Informacidn sobre el Oferente (SNCC.F.042)

Copia de la Cédula de Identidad y Electoral del representante legal.

Registro de Proveedores del Estado (RPE).

Certificacion emitida por la Direccién General de Impuestos Internos (DGII)

Certificacién emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social.

Certificacién emitida por el Colegio de notarios que demuestre que pertenece al gremio.
Certificacidn o documento que demuestre que puede legalizar documentos en el Distrito
Nacional.

Presentacion de |a documentacién contenida en la oferta econémica
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SOBRE B

La oferta econdmica a deberd contener: SOBRE B

Formulario de Presentacién de Oferta Econémica (SNCC.F.033), presentado en un (1) original
debidamente marcado como “original” en la primera pégina de la Oferta, junto con una (1)
fotocopia simple de la misma.

Garantia de la Seriedad de la Oferta. Correspondiente a Péliza de Seguro ejecutable a
requerimiento, por el uno (1%) del monto total de la oferta, a nombre del Biblioteca Nacional
Pedro Henriquez Urefia (BNPHU). La vigencia de la garantia debera ser igual al plazo de validez
de la oferta establecido.

Los importes correspondientes a las garantias tendran que hacerse en Pesos Dominicanos,
cualquier garantia en una moneda distinta, seré descalificada sin mas tramite. siendo invalida
toda oferta bajo otra presentacion.

La oferta econdmica tiene que presentarse en Pesos Dominicanos (RD$).
Errores no subsanables
Seran considerados errores no subsanables los siguientes:

1) Falta de inclusién de la garantia o péliza de la Seriedad de la Oferta o cuando esta fuere
insuficiente, en original, debidamente firmada y sellada.

La oferta econdmica que no tenga transparentado los impuestos.
Criterios de Evaluacién

Las Propuestas deberan contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE":

Capacidad Técnica: Que los oferentes [proponentes cumplan con todas las caracteristicas
especificadas en las Fichas Técnicas.

Los Peritos evaluardn tanto los aspectos técnicos, para determinar que las ofertas se ajustan
sustancialmente al presente Término de Referencia, como econdmicas, las cuales serdn
determinados bajo el criterio de menor monto ofertado.

El Comité de Compras y Contrataciones evaluard y comparard (nicamente las ofertas que se
ajustan sustanciaimente al presente Término de Referencia y que hayan sido evaluadas
técnicamente como CONFORME/CUMPLE, bajo el criterio de mayor porcentaje de descuento
ofertado.

Confidencialidad del Proceso
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Las informaciones relativas al andlisis, aclaracién, evaluacién y comparacién de las ofertas y las
recomendaciones para la adjudicacion del contrato no podrén ser reveladas a los licitantes ni a
otra persona que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que se haya anunciado el
nombre del adjudicatario, a excepcién de que se trate del informe de evaluacién del propio
licitante. Todo intento de un oferente para influir en el procesamiento de las ofertas o decisién
de la adjudicacién por parte del contratante podra dar lugar al rechazo de la oferta de ese
oferente.

Plazo de mantenimiento de oferta

Los Oferentes/Proponentes, mantendrd su oferta por un minimo de sesenta (60) dias
calendario, luego de la apertura de dicho proceso.

Criterio de adjudicacién

El Comité de Compras y Contrataciones evaluard los informes de los peritos, dando
cumplimiento a los principios de transparencia, objetividad, economia, celeridad y demds, que
regulan la actividad contractual y comunicard por escrito al oferente/proponente que resulte
favorecido. Al efecto se tendrd en cuenta los factores técnicos y econdmicos mas favorables.

La Adjudicacion serd decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta que: 1) cumpla
con todos los requerimientos de credenciales y técnicos, 2) Que presente el menor monto 3) Su
garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los requerimientos establecidos en esa ficha
técnica.

Vigencia del contrato

La vigencia del contrato serd por un (1) afio desde la fecha de su suscripcién y hasta su fiel
cumplimiento, de conformidad con la necesidad de la institucidn.

Para la aplicacién de la norma, su interpretacién o resolucién de conflictos o
controversias, se seguira el siguiente orden de prelacién:

La Constitucion de la Repliblica Dominicana;

La Ley No.340-06, sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones, de fecha 18 de agosto del afio 2006 y su modificatoria contenida en la Ley
No. 449-06 de fecha seis (6) de diciembre del afio 2006;

El Reglamento de Aplicacién de la Ley No. 340-06, emitido mediante el Decreto No. 543-
12, de fecha seis (6) de septiembre del afio 2012;

Decreto No. 164-13 para fomentar la produccién nacional y el fortalecimiento competitivo
de las MIPYMES de fecha diez (10) de junio del afio 2013.

Resolucién No. 33-16, de fecha veintiséis (26) de abril del afio 2016 sobre fraccionamiento,
actividad comercial del Registro de Proveedores y rubro emitida por la Direccién de
Contrataciones Publicas.

Resolucién 154-16, de fecha veinticinco (25) de mayo del afio 2016 sobre las consultas en
linea emitida por el Ministerio de Hacienda.




7) Resolucién 02-2018, de fecha 4 de noviembre del afio 2018, emitida por la Direccién
General de Contrataciones Pblicas.

8) Las politicas emitidas por el Organo Rector.

9) Los Términos de Referencia;

10) La Oferta;

11) La Adjudicacién;

12) El Contrato;

Consultas:

Los interesados podrdn solicitar a la BIBLIOTECA NACIONAL PEDRO HENRIQUEZ URENA,
aclaraciones acerca del Pliego de Condiciones Especificas, a mds tardar dos (2) dfas antes de
finalizar el plazo para la presentacién de las ofertas.

20. Demostracién de Capacidad para Contratar:
Las personas que participen como Oferentes/Proponentes deben demostrar que:
1) Poseen las calificaciones profesionales y técnicas que aseguren su competencia, los recursos
financieros, el equipo y demds medios fisicos, |a fiabilidad, la experiencia y el personal necesario
para ejecutar el contrato.

2) No estdn embargados, en estado de quiebra o en proceso de liquidacién; sus negocios no han
sido puestos bajo administracién judicial, y sus actividades comerciales no han sido suspendidas
ni se ha iniciado procedimiento judicial en su contra por cualquiera de los motivos precedentes;

3) Han cumplido con sus obligaciones tributarias y de seguridad social;

4) Han cumplido con las demds condiciones de participacién, establecidas de antemano en los
avisos y el presente Pliego de Condiciones;

5) Se encuentran legalmente domiciliados y establecidos en el pafs, cuando se trate de licitaciones
publicas nacionales;

6) Que los fines sociales sean compatibles con el objeto contractual;
7) Que estén inscritos como Proveedores del Estado.

21. Prohibicién de Contratar
No podrén participar como Oferentes/Proponentes, en forma directa o indirecta, las personas
fisicas o sociedades comerciales que se relacionan a continuacién:

1) El Presidente y Vicepresidente de la Repuiblica; los Secretarios y Subsecretarios de Estado; los
Senadores y Diputados del Congreso de la Republica; los Magistrados de la Suprema Corte de
Justicia, de los demas tribunales del orden judicial, de la Cdmara de Cuentas y de la Junta Central
Electoral; los Alcaldes o Directores municipales y Regidores o Vocales de los Ayuntamientos de
los Municipios y del Distrito Nacional; el Contralor General de la Republica y el Sub-contralor; el
Director de Presupuesto y Subdirector; el Director Nacional de Planificacién y el Subdirector; el
Procurador General de la Republica y los demds miembros del Ministerio Publico; el Tesorero
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Nacional y el Subtesorero y demds funcionarios de primer y segundo nivel de jerarquia de las
instituciones incluidas bajo el ambito de aplicacidn de la Ley No. 340-06;

2) Los jefes y subjefes de Estado Mayor de las Fuerzas Armadas, asi como el jefe y subjefes de la
Policia Nacional;

3) Los funcionarios publicos con injerencia o poder de decisién en cualquier etapa del
procedimiento de contratacién administrativa;

4) Todo personal de la BIBLIOTECA NACIONAL PEDRO HENRIQUEZ URENA, sea cual fuere el titulo
bajo el cual preste servicios;

5) Los parientes por consanguinidad hasta el tercer grado o por afinidad hasta el segundo grado,
inclusive, de los funcionarios relacionados con la contratacién cubiertos por la prohibicién, asf
como los cényuges, las parejas en unién libre, las personas vinculadas con andloga relacion de
convivencia afectiva o con las que hayan procreado hijos, y descendientes de estas personas;

6) Las personas juridicas en las cuales las personas naturales a las que se refieren los Numerales 1 al
4 tengan una participacion superior al diez por ciento (10%) del capital social, dentro de los seis
meses anteriores a la fecha de la convocatoria;

7) Las personas fisicas o juridicas que hayan intervenido como asesoras en cualquier etapa del
procedimiento de contratacién o hayan participado en la elaboracién de las especificaciones
técnicas o los disefios respectivos, salvo en el caso de los contratos de supervisién;

8) Las personas fisicas o juridicas que hayan sido condenadas mediante sentencia que haya
adquirido la autoridad de la cosa irrevocablemente juzgada por delitos de falsedad o contra la
propiedad, o por delitos de cohecho, malversacién de fondos publicos, tréfico de influencia,
prevaricacion, revelacién de secretos, uso de informacién privilegiada o delitos contra las
finanzas publicas, hasta que haya transcurrido un lapso igual al doble de la condena. Si la
condena fuera por delito contra la administracién publica, la prohibicién para contratar con el
Estado serd perpetua;

9) Las empresas cuyos directivos hayan sido condenados por delitos contra la administracién
publica, delitos contra la fe publica o delitos comprendidos en las convenciones internacionales
de las que el pais sea signatario;

10) Las personas fisicas o juridicas que se encontraren inhabilitadas en virtud de cualquier
ordenamiento jurfdico;

11) Las personas que suministraren informaciones falsas o que participen en actividades ilegales o
fraudulentas relacionadas con la contratacién;

12)Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente con
inhabilitacién temporal o permanente para contratar con entidades del sector publico, de
acuerdo a lo dispuesto por la presente ley y sus reglamentos;
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13)Las personas naturales o juridicas que no estén al dia en el cumplimiento de sus obligaciones

tributarias o de la seguridad social, de acuerdo con lo que establezcan las normativas vigentes;

PARRAFO I: Para los funcionarios contemplados en los numerales 1 y 2, la prohibicién se
extenderd hasta seis (6) meses después de la salida del cargo.

PARRAFO II: Para las personas incluidas en los numerales 5 y 6 relacionadas con el personal
referido en el numeral 3, la prohibicién serd de aplicacion en el ambito de la institucién en que
estos ultimos prestan servicios.

Reclamos, impugnaciones y controversias

En los casos en que los oferentes/proponentes no estén conformes con la resolucién de
adjudicacion, tendrdn derecho a recurrir dicha adjudicacién. El recurso contra el acto de
adjudicacién debera formalizarse por escrito y seguiré los siguientes pasos:

El recurrente presentard la impugnacién ante la entidad contratante en un plazo no
mayor de diez dias (10) a partir de la fecha del hecho impugnado o de la fecha en que
razonablemente el recurrente debié haber conocido el hecho. La entidad pondrd a
disposicion del recurrente los documentos relevantes correspondientes a la actuacién en
cuestion, con la excepcién de aquellas informaciones declaradas como confidenciales por
otros oferentes o adjudicatarios, salvo que medie su consentimiento.

En los casos de impugnacién de adjudicaciones, para fundamentar el recurso, el mismo
se regird por las reglas de impugnacién establecidas en los pliegos de condiciones
especificas.

Cada una de las partes debera acompafiar sus escritos de los documentos que har4 valer
en apoyo de sus pretensiones. Toda entidad que conozca de un recurso deberd analizar
toda la documentacién depositada o producida por la entidad contratante.

La entidad notificard la interposicién del recurso a los terceros involucrados, dentro de
un plazo de dos (2) dias habiles.

Los terceros estaran obligados a contestar sobre el recurso dentro de cinco (5) dias
calendario, a partir de la recepcién de notificacién del recurso, de lo contrario quedardn
excluidos de los debates.

La entidad estard obligada a resolver el conflicto, mediante resolucién motivada, en un
plazo no mayor de quince (15) dias calendario, a partir de la contestacién del recurso o
del vencimiento del plazo para hacerlo.

El érgano rector podrd tomar medidas precautorias oportunas, mientras se encuentre
pendiente la resolucién de unaimpugnacién para preservar la oportunidad de corregir un
incumplimiento potencial de esta ley y sus reglamentos, incluyendo la suspensién de la
adjudicaciodn o la ejecucién de un contrato que ya ha sido adjudicado.
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8.

Las resoluciones que dicten las entidades contratantes podran ser apeladas, cumpliendo
el mismo procedimiento y con los mismos plazos, ante el érgano rector, dando por
concluida la via administrativa.

Pérrafo I.- En caso de que un oferente/proponente iniciare un procedimiento de
apelacion, la entidad contratante deberd poner a disposicién del érgano rector copia fiel
del expediente completo.

Pérrafo Il.- La presentacién de una impugnacion de parte de un oferente o proveedor, no
perjudicara la participacién de éste en licitaciones en curso o futuras, siempre que la
misma no esté basada en hechos falsos.

Las controversias no resueltas por los procedimientos indicados en el articulo anterior
serdn sometidas al Tribunal Superior Administrativo, o por decisién de las partes, a arbitraije.

La informacién suministrada al organismo contratante en el proceso de licitacién, o en el
proceso de impugnacién de la resolucién administrativa, que sea declarada como
confidencial por el oferente, no podrd ser divulgada si dicha informacién pudiese
perjudicar los intereses comerciales legitimos de quien la aporte o pudiese perjudicar la
competencia leal entre los proveedores.

Biblioteca Nacional-DAF-CM-2021-0003

Lic. Ra
Director General'y idente del
Comité de Compras de la institucion.
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